附件 
[bookmark: _GoBack]车辆使用（租赁）审批存根
编号：                              年   月   日
	用车单位 
	 
	经办人 
	 

	事  由 
	 

	用车时间及行程安排 
	 

	企业、车辆及驾驶员 
	 



车辆使用（租赁）申请单
   编号：                            年    月   日
	用车单位 
	 
	经办人 
	 

	用车事由 
	 

	用车时间及行程安排 
	 

	单位（项目）负责人意见 
	 

	采购与招标管理办公室意见（年累计报销金额≥5000元或单次租赁费用在1000元及以上，2万元以下的） 
	 

	租赁企业名称及联系人 
	 

	拟安排车型、车号 
	 

	收费标准 
	 

	驾驶员及电话
	



